〔서식 취업제-6호〕
취 업 확 인 서
【학생 인적사항】
	학과명
	
	학 번
	
	성 명
	


【기업체 관련사항】
	취업처명
	
	대표자명 
	
	업태및
업  종
	

	부 서 명
	
	취업일자
	
	봉   급
(년봉/월급)
	

	직업명(담당업무)
	
	
	
	
	

	취업처 

주  소
	 우편번호:

 주    소:
	전화번호
	

	
	
	FAX
	

	취업구분
	①취업자(정규직,비정규직,자영업)
②진학자(국내진학자,국외진학자)
③입대자
④미취업자(국가고시준비,취업준비,진학준비,입대대기,기타)
⑤미상
	전공일치여부
	  ①전공    ②비전공

	취업경로
	①학교추천     ②공개채용시험
③취업전문기관 ④친인척
⑤자영         ⑥기타
	회사규모
	  ①대기업   ②중소기업
  ③개인회사 ④공공기관
  ⑤교육기관 ⑥기타 

	산학협동협약업체 여부
	  ① Y      ② N 
	
	


【취업 추천자 확인란】
	추천자
	학과명
	
	직위
	
	성 명
	          (인)

	학과장
	학과명
	
	직위
	
	성 명
	          (인)


1.작성방법
  가.취업확인서 작성은 반드시 “취업추천자”가 기록한후, 증빙서류를 첨부하여 제출
  나.취업구분, 전공일치여부,취업경로, 회사규모, 산학협동협약업체 여부란은 해당부분을 (  )로 표기  

  다.취업구분에서 “진학자,입대자,미취업자,미상”에 해당되는 경우, 학과장이 작성하여 제출
  라.취업경로에서 학교추천(교수추천 및 취업부서 추천)이 아닌 경우, 추천자란은 비우고, 학과장이         취업확인서를 작성,확인후 제출
  마.취업확인서상의 기록란은 정확하게 기록할것.

2.증빙서류
  가.취업자: 재직증명서
  나.진학자: 합격통지서 사본
  다.입대자: 입영통지서 사본
3.제출방법 및 제출처
  가.취업확인서는 발생시 수시로 ○○○○○로 제출 바랍니다.

20   년    월    일 

○○○○ 대학장 귀하
