견 적 요 청 서
◎ 받는 곳 : OO시 OO구 OO동 OO번지
◎ 견적서 제출기한 : 20OO년 O월 O일 까지 (FAX 송부 가능)

◎ 보내는 곳 : OO시 OO구 OO동 OO번지
              (Tel : OOO-OOO-OOOO  / Fax : OOO-OOO-OOOO )

  아래 품목에 대하여 귀사의 견적을 요청하오니 견적서를 제출하여 주시기 바라며, 견적시에는 세부 항목별 산출내역과 금액을 기재하여 주시기 바랍니다.
	품     목
	규격 및 사양
	수  량 
	 단   가
	금   액
	비   고

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	◎ 발주시제출 (사업자등록증 사본/입금계좌 번호/ 견적서 원본/ 명판, 계약용 인감)

◎ 납품시 제출 ( 거래 명세서-인수자확인 필한 것/세금 계산서)  

◎ 기타 자세한 문의 사항은 (TEL:OOO-OOO-OOOO/ 담당자:OOO-OOO- OOOO) 에 문의


견 적 요 청 업 체 명
